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ПРИНЯТО: 

на заседании методического объединения 

протокол  №  4 от 12.04.2024 г. 

УТВЕРЖДЕНО: 

приказом директора 

ГКУСО «Георгиевский СРЦН «Аист» 

№ 54 - од от  22.04.2024 г. 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся в группы 

дополнительного образования ГКУСО «Георгиевский СРЦН «Аист» 

 

1. Общие положения  

 

1.1. Положение о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся в 

группы дополнительного образования ГКУСО «Георгиевский СРЦН «Аист» 

(далее - Положение) разработано в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации.  

1.2. Настоящее положение устанавливает правила приема 

несовершеннолетних в группы дополнительного образования ГКУСО 

«Георгиевский СРЦН «Аист», реализующих программы дополнительного 

образования детей по различным направлениям.  

1.3. При приеме в группы дополнительного образования не допускаются 

ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к 

религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям 

(объединениям), состоянию здоровья, социальному положению. Обучение в 

группах дополнительного образования ведётся на русском языке.  

1.4. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения реализации 

прав детей на освоение дополнительных общеобразовательных программ.  

 

2. Порядок приема  

 

2.1. Комплектование групп дополнительного образования на новый 

учебный год производится ежегодно с 15 августа по 1 сентября. В остальное 

время прием несовершеннолетних возможен только при наличии свободных 

мест.  

2.2. Количество воспитанников, принимаемых в Учреждение в очередном 

учебном году, определяется на основании  предельной наполняемости, 

установленной действующим законодательством утвержденного плана 

мощности. 

2.3. Формирование групп в ГКУСО «Георгиевский СРЦН «Аист» 

осуществляется, как по одновозрастному, так и по разновозрастному 

принципу.  
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2.4. Возраст зачисления детей в группу дополнительного образования по 

видам занятий  с 3 до 18 лет.  

2.5. Родители (законные представители)  принимают решение о своем 

согласии  или отказе  зачислить своего ребенка  в Учреждение. 

2.6. Прием детей в Организацию осуществляется на основании: 

 заявления  родителей о приеме;  

 медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка 

(медицинская карта);  

 документа, удостоверяющего личность одного из родителей 

(законных представителей) или документа, подтверждающего полномочия 

законного представителя ребенка. 

2.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  

- дата  рождения ребенка;  

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя (законного 

представителя) ребенка;  

- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей);  

- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.  

2.8. В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных 

в порядке, установленном статьей 9 Федеральным законом от 27.07.06 

№152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451).  

2.9. Родители (законные представители)детей, для зачисления ребенка в 

образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал 

свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка). 

2.10. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации.  

2.11. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском   языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык.  

2.12. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в 

Учреждении на время обучения ребенка.  

2.13. В приеме в группы дополнительного образования может быть 

отказано в следующих случаях:  

- возраст ребенка не соответствует пункту 2.4 настоящего положения;  

consultantplus://offline/ref=076B588D8A7343B1B8F72BF9539D74A45336B5EA9492B5BA0AED0CE797B06A1E3138A95D3F0FAE3AM9N
consultantplus://offline/ref=076B588D8A7343B1B8F72BF9539D74A45336B5EA9492B5BA0AED0CE797B06A1E3138A95D3F0FAE3AM9N
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- по медицинским показаниям;  

- отсутствие свободных мест.  

2.14. Свободными являются места в группах, не укомплектованных в 

соответствии с предельной наполняемостью, установленной действующим 

законодательством.   

2.15. Отсутствие свободных мест определяется как укомплектованность 

групп в соответствии с предельной наполняемостью, установленной в 

соответствии с требованиями действующего законодательства.  

2.16. Несовершеннолетний считается принятым в группу дополнительного 

образования с момента издания руководителем учреждения приказа о 

приеме лица в Учреждение.  

2.17. Формирование групп осуществляется методистом в соответствии с 

установленными санитарно-эпидемиологическими требованиями к 

устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных 

образовательных организаций (СанПиН 2.4.1.3049-13).  

2.18. Основанием возникновения образовательных отношений является 

заключение договора об образовании между Учреждением и родителями 

(законными представителями) и издание приказа директора о приеме 

воспитанника в Учреждение.   

2.19. При приеме детей администрация учреждения обязана ознакомить 

родителей (законных представителей) со следующими документами: 

Уставом организации, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами, с Правилами внутреннего 

распорядка для воспитанников, с правами и обязанностями воспитанников и 

другими документами, регламентирующими деятельность организации.  

 

3. Сохранение места  

 

3.1. Место за обучающимся в Учреждении сохраняется на время его 

отсутствия в случаях: болезни, карантина, прохождения санаторно-

курортного лечения, в иных случаях в соответствии с семейными 

обстоятельствами (по письменному заявлению родителей (законных 

представителей).  

3.2. В этом случае приказом руководителя ребенок временно выводится из 

его списков. При возвращении ребенка, он вновь зачисляется в списки 

приказом директора Учреждения.  

3.3. Отчисление ребенка из Учреждения оформляется приказом 

руководителя учреждения по следующим причинам:  

- по собственному желанию, либо желанию родителей (законных 

представителей) обучающихся при наличии заявления родителей (законных 

представителей);  
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- медицинским показаниям, при наличии медицинской справки, 

подтверждающей заболевание, препятствующее дальнейшему обучению в 

данном объединении дополнительного образования, группе;  

- грубые и неоднократные нарушения устава Учреждения.  

3.4. Прием  воспитанников  на свободные места  осуществляется в течение 

всего  календарного года, при наличии свободных мест.  

 

4. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящие правила вводятся в действие с момента утверждения 

руководителем учреждения.  

4.2. Ответственность за организацию приема детей в группы 

дополнительного образования возлагается на методиста. 

 


